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win3 – drei Generationen im Klassenzimmer 
 

Mit 60 Jahren nochmals die Schulbank drücken? 

Wenn Sie pensioniert und offen für Neues sind, Freude am Umgang mit Kindern haben und 

gerne einen Einblick in die heutige Schulwelt gewinnen möchten, dann ist unser Generationen-

angebot win3 genau das Richtige für Sie.  

 

Sie schenken einer Schulklasse wöchentlich 2 bis 4 Stunden Zeit und unterstützen diese im 

Schulalltag. Pädagogische Kenntnisse sind dafür nicht notwendig, die Verantwortung liegt je-

derzeit bei der Lehrperson. Auf freiwilliger Basis übernehmen Sie Aufgaben, welche Ihren Fä-

higkeiten und Ihrem Hintergrund entsprechen. Vorhandene Ressourcen werden so in einer sinn-

vollen Tätigkeit weitergegeben. Der regelmässige Kontakt zwischen den Generationen soll zu 

mehr Verständnis für die unterschiedlichen Lebensalter führen und erfahrbar machen, dass alle 

Beteiligten voneinander lernen und sich gegenseitig bereichern können.  

 

Pro Schuljahr und Zusammenarbeitsvereinbarung erhalten Sie für diese Tätigkeit in der Frei-

willigenarbeit CHF 100.- Spesenentschädigung. Zudem profitieren Sie von kostenlosen Weiter-

bildungsmöglichkeiten, Rabatt auf unserem vielfältigen Kursangebot sowie einem gratis Zeit-

schriftenabonnement. 

 

 

Administrationsdienst 
 

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen Herausforderung und arbeiten gerne auf freiwilliger 

Basis mit älteren Menschen zusammen? Verfügen Sie über eine kaufmännische Affinität resp. 

kaufmännische Ausbildung und bestenfalls generelle Kenntnisse in den Sozialversicherungen 

(EL)? Dann ist unser Administrationsdienst genau das Richtige für Sie! Sie unterstützen Ihre 

Kundin, ihren Kunden, in der Regel einmal monatlich (2-4 Stunden) auf unbestimmte Zeit bei 

folgenden Hauptaufgaben: 

 

• Unterstützung beim Zahlungsverkehr mit Vergütungsaufträgen 

• Rückerstattungen bei Krankenkassen und EL einfordern 

• Kontrolle der Belege 

• Systematische Aktenablage 

• Hilfe beim Ausfüllen von Formularen, Korrespondenz etc. 

• Unterlagen für Steuererklärung bereitstellen 

 

Zur Einarbeitung bieten wir Ihnen einen eintägigen, obligatorischen Fachkurs an sowie eine 

Einführung und regelmässigen Austausch mit dem/der fallführenden Sozialarbeiter/in. 

 

Pro Kalenderjahr und Mandat erhalten Sie für diese Tätigkeit in der Freiwilligenarbeit CHF 360.- 

Spesenentschädigung. Zudem profitieren Sie von kostenlosen Weiterbildungsmöglichkeiten, 

Rabatt auf unserem vielfältigen Kursangebot sowie einem gratis Zeitschriftenabonnement. 
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Büroassistenz 
 

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen Herausforderung, in welcher Sie Ihre Einsätze flexibel 

einteilen können und arbeiten gerne mit älteren Menschen zusammen? Die Dienstleistung Bü-

roassistenz soll unseren Kunden Hilfe leisten, wenn aufgrund einer unerwarteten Situation der 

Überblick über die Büroangelegenheiten verloren gegangen ist. Als freitätige/r Mitarbeiterin, 

Mitarbeiter, auf Stundenlohnbasis (CHF 30.-/Std) unterstützen Sie unsere Kunden in kurzfris-

tigen und zeitlich begrenzten Einsätzen dabei, wieder Ordnung in die Administration zu bringen 

und somit die Selbständigkeit zu Hause zu bewahren.  

 

Für diese Tätigkeit bringen Sie kaufmännische Affinität resp. eine kaufmännische Ausbildung 

mit und haben optimalerweise generelle Kenntnisse im Bereich der Sozialversicherungen (EL). 

Wenn Sie zudem flexibel sind in der Annahme von möglichen Einsätzen und sich selbständiges 

Zurechtfinden in einer neuen Situation zutrauen, dann ist dieses Angebot genau das Richtige 

für Sie! Da die Einsatzmöglichkeiten von der Kundenachfrage abhängig sind, kann kein regel-

mässiges Einkommen garantiert werden. 

 

Sie haben die Möglichkeit, zur Einarbeitung einen Fachkurs zu besuchen sowie von unserem 

kostenlosen Weiterbildungsangebot zu profitieren. 

 

 

Steuererklärungsdienst 
 

Sie möchten für die Kunden von Pro Senectute Kanton Bern Steuererklärungen ausfüllen und 

bringen folgende Fähigkeiten mit: 

 

• Sie kennen sich im kantonalen Steuergesetz gut aus 

• Sie haben Erfahrung beim Ausfüllen von Steuererklärungen 

• Sie haben ein Flair für Zahlen 

 

Dann ist der Steuererklärungsdienst genau das Richtige für Sie. Als freitätige/r Mitarbeiterin, 

Mitarbeiter, auf Stundenlohnbasis (CHF 30.-/Std) können Sie Ihre wertvollen Kenntnisse bei 

uns einbringen. Damit Sie stets auf dem neusten Stand bleiben, bieten wir Ihnen zwei Mal 

jährlich eine Austauschsitzung an. 

 

 

Spricht Sie eines oder mehrere dieser Angebote an?  

Dann melden Sie sich bei der zuständigen Beratungsstelle in Ihrer Nähe.  

Gerne werden Sie an die zuständige Koordinatorin weitergeleitet. 


